PIEU KHOAN THAM CHIEU

Chirc vu: Céan bo quan tri tri thac

Co quan/Tf; chwrc: Du an “Tang cuong nang luc thuc hién tiép can Mot
suc khoe tai Viét Nam — pha 2” (SCOH-2) - Ban thu
ky Déi tac Mot suc khoé phong chéng dich bénh tir
dong vat sang nguoi (OHP), B Nong nghiép va Phét
trién Nong thon

Pia diém lam viéc: Ha Nbi, Viét Nam
Thai gian (dw kién): 13 thang

Du an Tdng cuong nang Iyc thyc hién tiép cdn Mét sic khée tai Viét Nam — pha
2 (viét tat la SCOH-2) duoc xay dung dua trén cac két qua caa du a&n SCOH pha
1 va cac hoat dong trude d6 trong viéc ting cuong ning luc chung cia quéc gia
trong qué trinh thyc hién tiép cap Mot sic khoe. Vi nguon tai trg tir Co quan
Phét trién quéc té Hoa Ky (USAID) thong qua UNDP, du an SCOH-2 do B0
Nong nghiép va Phét trién ndng thon pho| hop thuc hién cung Bo Y té hudng
dén muc tiéu lam giam cac mbi nguy co dén stc khoe cong dong gay ra bai cim
dai dich va cim gia cim cling nhu cac dich bénh truyén nhiém mai ndi khac,
théng qua viéc ap dung tiép can Mot suc khoe tai Viét Nam. Cac hoat dong
chinh cua du 4n bao gém (i) Hd tro ra soat co ché diéu phéi qudc gia va van
hanh hiéu qua Déi tac Mot sic khoe phong chong dich bénh tir dong vat sang
nguoi (OHP); (ii) Thic day su trao ddi thudng xuyén giira cac nha hoach dinh
chinh sach va cac bén lién quan khac, trong d6 mé rong thém cac truong dai hoc
va khéi tu nhan trong cac chuong trinh thao luan va dién dan vé chinh sach
nham thuc hién tiép can Mot Stirc khoe va Chuong trinh An ninh Y té Toan cau
(GHSA\) tai Viét Nam; (iii) Ho tro su hop tac giita Chinh phu Viét Nam va cac
dbi tac phat trién khéc trong viéc thuc hién cac Chién luoc Mot Stc khoe cua
Qudc gia va Lo trinh ciing nhu Ké hoach ctia Chuong trinh An ninh Y té Toan
cau (GHSA); va (iv) Tim hiéu vé cac du an va chuong trinh di c6 va/hoic da
duoc 1&n ké hoach tai Viét Nam ciing nhu xac dinh céc hoat dong lién két, nguon
bé trg cho hoat dong Mot Stc khoe néu phi hop.

Vai tro va vi tri
e Duéi su giam sat cia Quan 1y Ban thu ky OHP, thuc hién va diéu phéi quan

ly théng tin, truyén thdng va cac hoat dong thong tin khac cia Dbi tac va du
an SCOH-2.



Phéi hop chat ché véi cac thanh vién OHP va cac bén tham gia khac vé quan
ly thong tin va truyén thdng vé cac hoat dong lién quan dén Mot stc khoé,
trong khudn khé Ké hoach Chién luoc Mot suc khoé Québc gia 5 nam, giai
doan 2016-2020.

Céac nhiém vu chinh

Chiu trach nhiém xay dung hé thong chia sé thong tin cua Doi tac OHP thong
qua viéc xay dung website OHP, ban tin quy, bao gom viéc thu thap thong tin
va viét bai bang tieng Anh va tiéng Viét.

Kip thoi chia sé céc tai liéu, bdo céo, nghién cuu, bién ban hoi nghi va cac
thong tin hoi nghi, hdi thao véi cac thanh vién Boi tac OHP.

Chiu trach nhiém bao tri, cap nhat va cau hinh website OHP, bao gom néng
cap va/hoac cai dat cac plugin/module/component can thiét dé van hanh
website OHP.

Chiu trach nhiém quan ly va bao tri mang LAN cua vén phong va kip thoi xu
ly cac su c6 dé mang LAN hoat dong tot.

H3 trg cac hoat dong cua nhom véan dong chinh sach va ké hoach va hoat dong
lién quan dén chia sé thdng tin va kinh nghiém cua céc du an va chuong trinh
khac véi cac dbi tac OHP c6 lién quan, bao gém xay dung va phé bién cac tai
lieu va td chuc cac su kién.

Chiu trach nhiém céc tha tuc mua sam theo quy dinh caa UNDP, gom thu
thap béo gia cua cac nha cung cap, danh gia cac nha cung cap, va chuan bi cac
tai liéu can thiéet d¢ tien hanh mua sam theo cac quy dinh hién hanh.

H6 trg cac hoat dong lién quan dén tuyén dung nhan su cua Ban thu ky, bao
gom dang quang cao tuyén dung, tap hop céc hd so tuyen dung, lua chon cac
hd so phu hop, lua chon céc tng cir vién dé phong van, va cac thu tuc lién
quan khac caa qué trinh tuyén dung.

DPai djén Ban thu ky OHP, tham dy cac hoi nghi, hoi thao do Chinh phu va
cac doi tac quoc te to chuec.

Dbai dién Ban thu ky OHP, tham gia vao cac chuyén tham quan thuc dia tai
cac du an cap tinh cua cac nha tai tro.

Hb tro chia s¢ thong tin lién quan t6i hoat dong cua cac Nhém Cong téc
chuyén de thuoc pham vi cua Boi tac OHP.

Xay dung co s¢ dir liéu thu vién dién tur téng hop céc tai liéu cua Doi tac OHP
(tai lieu hardcopy va tai li¢u dién tu) bao gom xay dung thu vién di¢n tu truc
tuyen trén website OHP.



Duy tri danh muc céc bén tham gia D6i tic OHP (Chinh phu, Nha tai trg, cac
t6 chirc Phi Chinh phu, thanh vién OHP) va bao cao Nhém quén ly Doi tac
OHP va cac thanh vién cua Ban thu ky OHP néu c6 thay doi.

Duy tri hé thdng quan Iy hanh chinh hiéu qua cac loai tai liéu nhu thu tin, tai
liéu du an va cac loai bao cao khac.

Bién dich cac loai tai liéu va phién dich tai cac hoi nghi, hoi thao... néu can
deé chia sé théng tin va ho trg cac hoat dong cua OHP va Ban thu ky.

H& trg chuan bi va to chirc cac hoi nghi Nhém quan ly, hoi nghi toan thé
OHP, c4c Nhoém Cong tac chuyén dé, cac hoi nghi, hoi thao vé cac linh vuc
hoac van dé quan tdm cu thé, chuan bi bién ban hoi nghi va téng hop cac két
qua dau ra va khuyén nghi caa cac hoi nghi, hoi thao.

Thuyc hign mot s6 nhiém vu lién quan khac theo yéu cau cia Giam doc, Phd
Giam doc va Quan 1y Ban thu ky.

Quan hé cdng tac va hé théng béo céo

Céan bd quan tri tri thirc s€ b&o cdo va lam viéc dudi sy giam sat chung cua Quan
1y Ban thu ky.

Can bo quan tri tri thac s& phdi hqp chat ché& véi cac can bo cua B@rNﬁng nghiép
va Phat trién Nong thén va Bo Y t€), UNDP va USAID lién quan dén du an.

Yéu cau chuyén mdn va kinh nghiém cong tac

Bang thac sy nganh kinh té phat trién, hop tac qudc té, truyén théng hoic cac
nganh lién quan.

It nhat 5 nam kinh nghiém vé truyén thdng, quan ly théng tin hoic cac linh
vuc lién quan tai cac du a&n ODA.

Co6 kinh nghiém cbng tac Vé,méi guan hé véi cac co quan chinh phu, dac biét
la BO NN&PTNT vaBo Y té.

C6 hiéu bict va kinh nghigm lam viéc voi h¢ thong LHQ, céc nha tai tro song
phuong va da phuong va cac t6 chirc Phi Chinh pha tai Viét Nam.

C6 céc ki nang tot vé truyén thong va diéu phéi.
Thanh thao tiéng Anh (n6i va viét).

Mirc tha lao du kién

Murc thu lao duoc chi tra dua trén nang Iuc va kinh nghiém cong tac cua ung
vién theo dinh mirc cua LHQ ap dung tai Viét Nam.



