PIEU KHOAN THAM CHIEU

Chiic vu: Thu ky du an

Co quan/Té chirc: Dy 4n “Tang cudng nang luc thuc hién tiép can Mot
suc khoe tai Viét Nam — pha 2” (SCOH-2) - Ban thu
ky Déi tac Mot suc khoé phong chéng dich bénh tir
dong vat sang nguoi (OHP), B Nong nghiép va Phét
trién Nong thon

Pia diém lam viéc: Ha Noi, Viét Nam
Thoi gian: 15 thang

Du an Tdng cwong néing luc thyc hién tiép can Mét sic khée tai Viét Nam — pha
2 (viét tat 1a SCOH-2) dugc xay dung duya trén cac két qua caa du an SCOH pha
1 va cac hoat dong trude d6 trong viée ting cuong ning luc chung cua quéc gia
trong qué trinh thuc hign tiép cap Mot sic khoe. Vi nguon tai trg tir Co quan
Phét trién quéc té Hoa Ky (USAID) thong qua UNDP, du an SCOH-2 do Bo
Nong nghiép va Phét trién ndng thon pho| hop thuc hién cung Bo Y té hudng
dén muc tiéu lam giam cac mbi nguy co dén suc khoe cong dong gay ra bai cim
dai dich va cim gia cam cling nhu cac dich bénh truyén nhiém mai noi khac,
thong qua viéc ap dung tiép can Mot suc khoe tai Viét Nam. Céac hoat dong
chinh cua du an bao gom (i) Hd tro ra soat co ché diéu phéi qudc gia va van
hanh hiéu qua Déi tac Mot sic khoe phong chdng dich bénh tir dong vat sang
nguoi (OHP); (ii) Thic day su trao ddi thudng xuyén giira cac nha hoach dinh
chinh sach va cac bén lién quan khac, trong d6 mé rong thém cac truong dai hoc
va khdi tu nhan trong cic chuong trinh thao luan va dién dan vé chinh sach
nham thyc hién tiép can Mét Suc khoe va Chuong trinh An ninh Y té Toan cau
(GHSA) tai Viét Nam; (iii) Ho tro su hop tac gitta Chinh phu Viét Nam va céc
dbi tac phat trién khéc trong viéc thuc hién cac Chién luoc Mot Stc khoe cua
Qudc gia va Lo trinh ciing nhu Ké hoach ciia Chuong trinh An ninh Y té Toan
cau (GHSA); va (iv) Tim hiéu vé cac du an va chuong trinh di c6 va/hoic da
duoc 18n ké hoach tai Viét Nam ciing nhu xac dinh c&c hoat dong lién két, nguon
bo trg cho hoat dong Mot Stc khoe néu phi hop.

Vai tro va vi tri

H trg Giam ddc va Quan ly Ban thu ky dam bao viéc lién két, phdi hop va hop
tac giita cac dbi tac va chuong trinh trong nudc va g udc té lién quan dén Mot st
khoé trong khudn kho Ké hoach Chién lugc Mat stic khoé Quéc gia 5 nam, giai
doan 2016-2020, va hd trg to chirc cac cudc hop cua Nhom chuyén trach Mot
Strc khoe, Nhém Cong tac, hoi nghi, hoi thao va cac cudc hop chuyén dé. Chuan
bi tai liéu hop, bién ban cudc hop va tong hop két qua va cac khuyén nghi tir cac



cudc hop nay. HS tro Can bo quan tri tri thac xay dung, phd bién va chia sé
thong tin.

Nhiém vu chinh

Thuc hién cong viée hd tro vin phong tai van phong Ban thu ky OHP va duy
tri hé théng luu trit cac cong van gidy to hiéu qua.

HJ tro hau can t6 chirc cac cudc hop, in an tai liéu, thu moi va chuong trinh.

bam bao sy tham gia cia cac thanh vién trong cac cudc hop cua Nhom
chuyén trach Mot Stre khoe, dién dan chinh sach va cac su kién lién quan.
Chuén bj va chia sé thong tin can thiét trén website ctia dy an, ban tin va céc
an pham khac, cap nhat va chia sé kip thoi cac van ban, chuong trinh, bao
cdo, nghién ctru, bién ban cudc hop va thong tin vé cac hoi nghi, hoi thdo va
cac cudc hop lién quan dén dy an.

Hb trg Quan ddc du an phdi hop chit ché véi cac thanh vién Nhom chuyén
trach Mot Stc khoe va cac bén lién quan, va thiic day su hai hoa cac nhi€ém
vu theo ké hoach cua nha tai trg 1lién quan dén Mgt Stc khoe tai Viét Nam.
HO tro tao thuin loi cho cac hoat dong cia Nhoém chuyén trach trong céc
hoat dong lién quan dén Mot Stc khoe tai Viét Nam.

Duy tri quan hé véi cac nhom d6i tac khac trong BO NN&PTNT va Bo Y té.

HOb tro giam sat hiéu qua cac hoat dong, nguén lgc va thanh tyu lién quan
dén Mot Stre khoe tai Viét Nam.

Duy tri moi quan h¢ lam viéc vo1 Mang ludi truyén thong Mot Strc khoe
trong viéc cap nhat va chia sé thong tin vé cac su kién va cac cudc hop.

Lam viéc chit ché véi Can bd Quan tri tri thic vé cac hoat dong truyén
thong va pho bién thong tin.

DPau moi1 v€ nhan sy cho van phong, quan 1y tat ca cac tai licu vé Hop dong,
cham cong, don xin nghi phép, k€ hoach di lai,...

Ho tro sap xép hanh chinh va hau can cho cac hoi nghi quoc t€, hoi thao va
cac su kién khac cua a1 tac.

HO tro cac hoat dong mua sim va bao dudng van phong pham va trang thiét
bi cua van phong.

HJ tro sap xép viée di lai trong nude va quéc té cho cac quan chie chinh phu
va can b Ban thu ky OHP theo yéu cau.

Sép xép lich cong tac, lich hop, lich xe, photocopy tai liéu; tiép don, hudng
dan va ho trg khach cua van phong.

Bién dich tai li¢u va phién dich tai cac cudc hop, hoi thao,... theo yéu cau



cong viéc cua Ban thu ky.

Thuce hién cac cong viée khac co lién quan theo yéu cau ctia Giam ddc, Pho
Giam dbc, Quan 1y Ban thu ky va Tu van qudc té.

Quan hé¢ cong tac va hé thong bao cao

Thir ky s& bao cdo va lam viéc dudi su giam sat truc tiép ciia Quan 1y Ban thu ky
OHP.

Thu ky sé lam viéc chat ch€ vdi cac can b du an va cac dau mbi tur phia Vu
HTQT (BO NN&PTNT).

Thu ky cling s€ lam viéc chat ch€ vdi cac can bo phu trach cia UNDP va Nhém
chuyén trach Mot Surc khoe.

Yéu ciu chuyén mén va kinh nghiém céng tac

C6 bang Dai hoc vé nghién ciu phét trién, quan hé qudc té, kinh té, quan tri
kinh doanh hoac cac nganh lién quan khéc.

Thanh thao tiéng Anh va tiéng Viét (n6i va viét).

It nhat 2 nam kinh nghiém trong cic chuong trinh hd trg phét trién chinh
thec (ODA) va cac hoat dong lién quan.

Quen su dung thlet bi truyén thong (dién thoai, may fax, email, internet va
cac phan mém can thiét).

C6 kinh nghiém vé thu ky va cong viéc vin phong.

C6 kién thirc va kinh nghiém 1am viéc cac co quan Chinh phu va chuong
trinh phat trién quoc té s€ duoc uu tién,

Pam bao hiéu qua va chat luong cong viéc ciing nhu ap lyc vé thoi gian.

Co0 k¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhom.

Mhic thi lao dw kién

Murc thu lao duoc chi tra dua trén nang lyc va kinh nghiém cong tac cua ung vién
theo dinh muc caa LHQ ap dung tai Viét Nam.
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